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Cette note interne au Comité Régional SUD a été présentée au comité directeur de décembre 2025
et a été approuvée par celui-ci. Elle contient les régles a respecter concernant,
° Les remboursements individuels,

° Les abandons de frais a des fins de défiscalisation,

° Les engagements contractuels,

o La gestion des chéques et des encaissements des Commissions et des Missions

o Le paiement des factures émises par le Comité Régional pour Affiliations, Licences
et Brevets.

Dans la limite des €léments acceptés par I’autorité fiscale et pour la bonne tenue du budget du comité
régional, il est préférable de privilégier les abandons de frais (défiscalisation) aux remboursements.

Cette préférence étant indiquée, il convient de noter que ;
eles frais individuels ne peuvent pas faire 1’objet d’un abandon de frais et d’un
remboursement aupres du comité régional, c’est I’'un ou ’autre,
e Les abandons de frais sont acceptés par le comité dans le respect des regles et des montants
en vigueur consultables sur le site de I’autorité fiscale concernant les associations ‘loi 1901°,
et le baréme de 1’année considérée,
eLorsque plusieurs Organes Déconcentrés (OD) sont légitimes pour effectuer le
remboursement, les frais ne peuvent faire 1’objet que d’un seul remboursement pour
I’ensemble des OD.

1 Les remboursements individuels

Les demandes de remboursement doivent ;

e &tre adressées au comité régional au fil de I’eau et sous un délai de 1 mois,

o Soit par courrier a I’adresse du comité régional :

FFESSM Comité régional SUD 46 BD Fenouil 13016 MARSEILLE

o Soit par Mail a comite@ffessm-sud.fr
e contenir le formulaire de remboursement de 1’année en cours dument complété, disponible
sur www.ffessm-sud.fr,
e indiquer la commission ou la mission concernée,
e indiquer la date de I’événement ayant engendré les frais,
e contenir les justificatifs originaux si envoi par courrier, ou une image des justificatifs si envoi
par Mail,
e &tre signé par le demandeur, et par le Président Régional de la Commission ou le Référent
de la Mission concernée.

Les remboursements se font prioritairement par virement bancaire, aussi pensez lors de votre
premicre demande a joindre un RIB.
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Sauf circonstance exceptionnelle qu’il faut justifier, les demandes de remboursement concernant
I’année sportive, qui s’étend du 1 Sept au 31 Aoft, arrivant plus de 3 mois apres le démarrage de I’
année sportive suivante, ne seront plus traitées, les frais restants a la charge du bénévole.

1.1 Les frais de déplacement dans la région SUD

Les frais de déplacement sont remboursés ;
e sur accord du président du comité régional SUD ou du trésorier général,
e dans la limité des plafonds indiqués sur le formulaire,
e sur la base de 0,40 € du kilométre, calculé du lieu du domicile au lieu de 1’événement,
e sur présentation des justificatifs de péage et de parking
e sur indication des personnes transportées (co-voiturage).

Il est bien entendu qu’en cas de co-voiturage, seule la personne qui a engagé les frais est remboursée.

Concernant la restauration,

le plafond est fixé a 30 € par repas (midi et soir).
edans le cas ou le colit du repas dépasse cette somme, les frais supplémentaires sont a la
charge du bénévole qui demande le remboursement.
e dans le cas ou le cotit est inférieur au plafond, c’est le cofit réel qui est remboursé.

Si le remboursement concerne plusieurs personnes, ou plusieurs repas, il convient d’indiquer le nom
des personnes et les repas pris dans le formulaire de demande ou dans une fiche descriptive jointe a
I’envoi.

Concernant I’Hébergement,

Le tarif actuel pour I’hébergement est de 85 € par nuitée, petit déjeuner compris.
e dans le cas ou le colit de I’hébergement dépasse cette somme, les frais supplémentaires sont
a la charge du bénévole qui demande le remboursement.
e dans le cas ou le cout est inférieur au plafond, c’est le coiit réel qui est remboursé.

1.2 Les frais de déplacement hors-région SUD

Ils sont remboursés,
e sur accord du président du comité régional SUD ou du trésorier général, donné en préalable
au déplacement,
e dans la limite des plafonds indiqués sur le formulaire,

Il est bien entendu qu’en cas de co-voiturage, seule la personne qui a engagé les frais est remboursée.

Concernant la restauration et I’hébergement, les modalités décrites dans le chapitre 1.1 s’appliquent
pour I’ensemble des Régions, hors Paris intra-périphérique.

Pour Paris intra-périphérique, I’hébergement + petit déjeuner est porté a 120 € et les repas de Midi
/ Soir a 33 €.
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2 Les abandons de frais (défiscalisation)

L’autorité fiscale fonctionne en année civile (du 1* janvier au 31 décembre), et non en année
sportive. Il convient en début d’année N+1 de consolider tous les abandons de frais de I’année civile
N.

Chaque bénévole prend soin d’archiver tous les abandons de frais au cours de 1’année N, et tous les
justificatifs afférents a ces abandons de frais.

En début d’année N+1, le bénévole ,

- complete le formulaire ad hoc c-a-d celui qui porte la bonne période de défiscalisation
(disponible sur le site du comité régional SUD des que 1’autorité fiscale a publié le bareme
de concernant ce sujet, cela peut prendre du temps ...)

- signe le formulaire

- fait signer le formulaire par son Président de commission, Référent mission ou Président de
COREG,

- fait parvenir la liasse contenant le bon formulaire et les justificatifs au comité régional
o Soit par courrier a I’adresse du comité régional

FFESSM Comité régional SUD 46 BD Fenouil 13016 MARSEILLE
o Soit par Mail a comite@ffessm-sud.fr

Le comité régional SUD, sur la base des informations publiées par I’autorité fiscale concernant les
autorisations de défiscalisation, les plafonds, les forfaits et les grilles, et aprés avoir controlé que les
abandons de frais n’ont pas fait I’objet d’un remboursement par un OD et ont bien fait I’objet d’une
action souhaitée par le Président de commission ou le Référent de Mission, remplit le CERFA de
défiscalisation et le fait parvenir au bénévole.

3 Les engagements contractuels

Seuls le Président de la Région et le Trésorier General peuvent signer un contrat engageant le comité
régional ou les commissions ou les missions. Par suite d’un accord formel du Président ou du
Trésorier Général, un membre du comité directeur du comité régional SUD peut signer un contrat
‘par ordre’.

Dans le cas ou le paiement d’un acompte est nécessaire pour engager une prestation, il convient de
faire établir un devis pour acompte pro-forma qui sera soumis au Président de la Région ou au
Trésorier General pour signature.

Toutes les factures doivent étre adressées, en indiquant la commission ou la mission ainsi que la
manifestation concernée

. Soit par courrier a I’adresse du comité régional
FFESSM Comité régional SUD 46 BD Fenouil 13016 MARSEILLE
o Soit par Mail a comite@ffessm-sud.fr

Tout achat de matériel supérieur a 400 € doit faire 1’objet d’un devis préalable et d’une demande
pour accord aupres du Président de Région et/ou du Trésorier Général
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Seuls le Président ou le Président adjoint peuvent signer une convention ou un partenariat engageant
le Comité Régional et en conséquence ses Commissions et Missions.

4 La gestion des chéques et des encaissements pour les manifestations des Commissions et des
Missions

Le paiement via la plateforme HelloAsso est a privilégier chaque fois que cela sera possible.

Les cheques accompagnés par un fiche explicative de la commission (prestation payée, date,
personne, Commission/Mission ...) doivent étre envoyés au comité régional SUD a 1’adresse du
comité régional qui se chargera du dépot a la banque. L’usage des chéques est a restreindre au
maximum car leur gestion est particulierement chronophage.

5 Le Paiement des factures émises par le Comité Régional pour Affiliations, Licences et
Brevets.

Le Comité Régional s’engage dans une démarche visant a diminuer 1’usage des chéques tant pour les
paiements que pour les encaissements, au profit des modalités telles que le paiement par carte bleue
(HelloAsso), les virements interbancaires, ou les prélévements SEPA.

A ce jour, plus de 50 structures sont passées au prélevement SEPA, il suffit de communiquer au comite
un RIB et celui-ci retourne une Autorisation de Prélévement a signer par la structure demandeuse, cette
derniére la communique au comité. C’est simple et fiable.

Il est a noter que le paiement par chéque reste possible.

Concernant les factures des affiliations, des licences et des brevets, la date d’échéance est fixée au 25 -
eéme jour du mois d’émission de la facture.
En cas de non-paiement a la date d’échéance, les modalités suivantes sont prises

e A Date échéance +30j : Blocage de la structure et ajout de frais de relance échéance (40€)

e A Date échéance +90j : idem ci-dessus et ajout de pénalité de retard (minimum légal)

Il est a noter les incidents de paiement lors d’un prélevement SEPA sont facturés 7€ au comité régional
par BNPPARIBAS, dans la mesure ou I’incident serait di a la structure (Club ou SCA), le comité
régional ajoutera ce montant a la facture suivante.

Jean-Claude JONAC Bernard ROUX
Président Trésorier Général




